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Sisak, 25. ozujka 2025. godine

Sukladno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Javne vatrogasne postrojbe Grada Siska i raspisanom
javnom natjec¢aju (Narodne novine br. 40/2025) za radno mjesto: Racunovodstveni referent za poslove
racunovodstva i financija v.d. Zapovjednika Javne vatrogasne postrojbe Grada Siska donosi

OBAVIJEST
o opisu poslova radnog mjesta;
Racunovodstveni referent za poslove ra¢unovodstva i financija

Popis poslova i zadaca:

- uskladuje saldo knjigovodstvenih stanja

- vodi analiti¢ku evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara, obavlja obradun
amortizacije

- obavlja poslove oko primanja i otpustanja radnika

- vodi evidencije o zaposlenima propisane zakonom

- vr8i obracun place i vodi popratnu dokumentaciju, ispostavlja izvjeséa prema
Poreznoj upravi vezano uz plaée i druga primanja zaposlenika

- izdaje potvrde 1 rjeSenja po pravima iz radnog odnosa, zdravstvenog i mirovinskog
osiguranja

- sudjeluje u poslovima javne nabave

- pomaZe kod izrade polugodisnjih i godisnjih financijskih izvije$éa;

- obavlja blagajnicke poslove

- ispostavlja izlazne racune za usluge vlastite djelatnosti, vodi analiti¢ku evidenciju
kupaca

- vrSi likvidaturu ulaznih raduna , vodi analiti¢ku evidenciju dobavljaca

- obavlja ostale poslove platnog prometa, obra¢une putnih naloga i sl.

- prima i otprema postu

- vodi arhivu

- obavlja i druge raCunovodstvene i kadrovske poslove po nalogu nadleznog
rukovoditelja

- obavlja ostale poslove po nalogu zapovjednika Vatrogasne postrojbe.



