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Sukladno Pravihriku o unutarnjem ustrojstvu Javne vatrogasne postrojbe Grada Siska i raspisanom
javnom natjedaju (Narodne novine br.4012025) za radno mjesto: Radunovodstveni referent za poslove
radunovodstva i financija r,.d. Zapovjednika Javne vatrogasne postrojbe Crada Siska donosi

OBAVIJEST
o opisu poslova rad■Og injesta;

Raこunovodstveni referent za pOs10ve raこ ullovodstva i inanciia

Popis poslova i zadaia:

uskladuje saldo knj igovodstvenih stanja
vodi analitidku evidenctu osno\.nih sredstava i sitnog inventara, obavlja obradun
amortizacije
obavlja poslove oko primanja i otpu5tanja radnika
vodi evidencije o zaposlenima propisane zakonom
vrii obradun pla6e i vodi popratnu dokumentaciju, ispostavlja izvje5ia prema
Poreznoj upravi vezano tz plaee i druga primanja zaposlenika
izdaje potvrde i rjeSenja po pmvima iz radoog odnosa, zdravstvenog i mirovinskog
osiguanja
sudjeluje u poslovima jar.ne nabave
pomarZe kod izrade polugodi5njih i godi5njih frnancijskih izvjesia;
obavlja blagajnidke poslove
ispostavlja izlazne radune za usluge vlastite djelatnosti, vodi analitidku evidenciju
kupaca
vrii likvidaturu ulaznih raduna , vodi analitidku evidenciju dobavljada
obavlja ostale poslove platnog prometa, obradune putnih naloga i sl.
prima i otprema po5tu
vodi arhivu
obavlja i druge radunovodstvene i kadrovske poslove po nalogu nadleZnog
rukovoditelja
obavlja ostale posiove po nalogu zapovjednika Vatrogasne postrojbe.
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